INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 29 de octubre de 2021

Llc. José Francisco Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Mombre completo del Contratista:  Sofia Elvira Tablas Gonzdlez cul; 2328 65116 0101
MNdmero de contrato: 029-43-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021
Servicios (Técnices o Profesionales):  Profesionales Mit del Contretiste: 66479703
Ndmero de Factura: 1294486328 Serie; 28DAGEES
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: Octubre del 2021
04 de enero al 31 de diciembre del
Monte Tetal del Contrato Q. 119,032.26 Plazo del Contrato: 2021
Unidad Administrativa dende
presta los servicios: Departamento de Admisién
Ohjetivos del Contrato: “La Profasional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departartamento de Admisidn

de la Direccién de Recursos Humanos de la Direceién Superior del Ministerlo de Cultura y Deportes, con
dedicaclén y diligencia v con arreglo a las prescripeiones de la clendla la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se deseriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sina
tnicamente enunciativas, (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a) Se asesord en la revisidn v andlisis de expedientes que Ingresan al Departamento de Admisién.

b)  5e asesors en la programacién de entrevistas de los candidatos que aplican a los distintos puestos dentra la Institucién,

IS Se brindé asesoria en el Departamento de Admisién de la Direccién de Recursos Humanos en la verlficacién de referencias laborales v
personales como herramlenta bésica para el proceso de seleccién.

d)  Se brindd asesoria en informacién a alumnoes practicantes.

Sofia Elvira Tablas Gonzdlez Licda. Mayra Aspucc
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los
Servicios

(segln Clausula de contrato: Décima Primare)

" Firma v sello de la Autoridad que Evalua
| L los Serviclos
(segln Clousula de contrato: Décima Primera)




